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SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - SCI

INSTRUGAO NORMATIVA N° 004/2021 SCI - ATENDIMENTO AS EQUIPES DE CONTROLE
EXTERNO

Versdo: 01
Unidade Responsavel: Departamento de Controle Interno

| - FINALIDADE

A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer os procedimentos de atendimento as
equipes de Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, a fim de facilitar a
disponibilizagdo de documentos e informagdes, objeto de trabalho das referidas equipes junto as
Unidades Executoras da Camara Municipal de Icapui.

lI- ABRANGENCIA
Abrange todas as Unidades Executoras do Poder Legislativo de Icapui, as quais tém o dever de
prestar contas de suas obrigagées contabil, financeira, orgamentéria, operacional e patrimonial.

il - CONCEITOS

1. Unidades Executoras

As diversas unidades da estrutura organizacional sujeitas as rotinas de trabalho e aos
procedimentos de controle estabelecidos nas Instrugées Normativas.

2. Controle Externo

Orgéos responsaveis por zelar pelo patriménio publico e fiscalizar a aplicacdo dos recursos,
observando, também, a legalidade, legitimidade e economicidade das despesas publicas. Tais
acdes, na forma de controle sio executadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara em
auxilio @ Camara Municipal de Icapui da Lei Organica Municipal.

3. Controle Interno

O plano de organizagdo e todos os métodos e medidas adotadas no &mbito do Poder Legislativo do
Municipio de Icapui visando salvaguardar seus ativos, verificar a exatidao e fidelidade dos dados
contabeis, desenvolver a eficiéncia nas operagdes e estimular o seguimento das politicas executivas.

IV - BASE LEGAL

A presente Instrucdo Normativa tem como base legal a Instrugdo Normativa n° 001/2017 do extinto
Tribunal de Contas dos Municipios, a Resolugéo n° 835 de 03 de abril de 2007 do Tribunal do Estado
do Ceara, a Lei Estadual 12.509/1995 e a Lei Municipal n® 1.151/2017 que dispSe sobre o Sistema
de Controle Interno da Camara Municipal de Icapui.

V - RESPONSABILIDADES

Compete a Unidade Central de Controle Interno:

a) Atender as equipes de Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado do Cear4 e/ou do
Tribunal de Contas da Unido, quando na realizagdo de auditoria, normatizando e organizando o
atendimento disponibilizando documentos e informagdes, objeto de trabalho das referidas
equipes de modo a proporcionar agilidade e qualidade no atendimento:

b) Encaminhar oficio solicitando as Unidades Responsaveis para providenciarem os documentos
€ processos a serem analisados pela equipe de Controle Externo;

c) Verificar o checklist do Controle Externo: g
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d) Divulgar as normas instituidas nesta Instrugdo Normativa junto a todas as Unidades
Responsaveis da estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal.

Vi -DOS PROCEDIMENTOS

Cabe a Unidade Central de Controle Interno informar as Unidades Executivas a serem auditadas,
para disponibilizarem os documentos e informacdes em anélise as equipes de controle externo.

A Unidade Central de Controle Interno, ao receber a visita das equipes fiscais externas, devera:

a) Encaminha-las as unidades a serem auditadas;

b) Apresentar aos auditores os servidores das unidades prestadoras de informagdes;

C) Ajustar, em comum acordo, com os auditores as questdes operacionais do trabalho;

d) Disponibilizar as informagées, espaco fisico, recursos disponiveis e tecnoldgicos;

e) Reunir-se com a equipe de fiscalizagdo para esclarecimentos de documentos e informacdes
pendentes;

f) Encaminhar documentos e informacdes pendentes ao 6rgio de controle externo.

As unidades auditadas ficardo responsaveis pelos documentos ou informagdes, quando solicitados
pelos auditores.

A Unidade Central de Controle Interno é unidade consultiva e normativa no Ambito de sua
competéncia funcional.

Vil - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Demais competéncias poderdo surgir no ato da realizagéo das auditorias ou inspecdes, ficando a
Unidade de Controle Interno, designada para o pronto atendimento, desde que néo fira os preceitos
constitucionais legais.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicacio.

Icapui — CE, 23 de Dezembro de 2021.

Diretor da Controladoria Interna da Camara Municipal de Icapui
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Anexo Unico

Fluxograma sobre Atendimento das Equipes de Controle Externo
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